海洋地球科学学院教职工请假审批表

	姓  名
	
	请假类别
	公差（ ）；病假（ ）；事假（ ）

	同行人
	

	交通工具
	公共交通工具（   ）；租车（   ）；自驾车（   ）

	申

请

简

况
	日  期
	自     年    月   日至     年     月     日

	
	目的地
	省          市             县

	
	事  由
	

	教学副院长
审批意见
	签字：

                                 年   月   日

	院长或党委书记审批意见
	签字：

                                 年   月   日

	销假手续
	返校（上班）       年    月   日   

申 请 人（签字）：

院办主任（签字）：

	说     明
	1、 申请类别：病假必须凭医院证明；

2、 此表审批后交院办备案。


